
Dein Job. Nah am Leben.

Make smile.
www.make-smile.ch

Ohne die öffentliche Verwaltung läuft nichts -  

Kaufmann/-frau EFZ  
ist ein Beruf mit Zukunft.

«Ich mache eine  
coole Ausbildung  
bei der Stadt.» Shannon



Ist dir eine solide Grundbildung wichtig?
Magst du den Kontakt zu anderen Menschen, PC-Arbeit, Schreiben und Rechnen? Ja? 
Dann bietet dir eine Lehre bei der Gemeinde, bei der Stadt oder beim Kanton ein siche-
res Sprungbrett in ein erfolgreiches und vielseitiges Berufsleben.

	– Gute Auffassungsgabe und  
Selbständigkeit

	– Verantwortungsbewusstsein, Zuverlässig-
keit und Ehrlichkeit

	– Verschwiegenheit 

Deine Perspektiven
	– Gemeindefachschule,  Führungsschule 
öffentliche Verwaltung 

	– diverse Weiterbildungen auf Stufe BP, HFP 
und HF

	– Mit der BMS hast du prüfungsfreien Zu-
gang zu Fachhochschulen

Kontakt 
 
Kanton St. Gallen
Finanzdepartement
Personalamt
Personal- und Organisationsentwicklung
Davidstrasse 35, 9001 St.Gallen
ausbildungbeimkanton@sg.ch
+ 41 58 229 33 33
www.lehrstellen.sg.ch

Kanton Appenzell Ausserrhoden
Personalamt
Obstmarkt 3, 9102 Herisau
+41 71 353 64 72 
personalamt@ar.ch
www.ar.ch

Gemeinden St. Gallen und  
Appenzell Ausserrhoden
fachstelle ostschweiz
Teufener Strasse 25, 9000 St. Gallen
+41 71 511 73 60
fachstelle@v-ost.ch 
www.make-smile.ch

 

Dich erwartet
	– Eine fundierte dreijährige Ausbildung mit 
hohem Praxisbezug 

	– Fachspezifisches Wissen in der öffentli-
chen Verwaltung

	– Eine grosse Vielfalt mit Einsätzen in ver-
schiedenen Arbeitsbereichen

	– Eine Schnittstelle zwischen Politik und  
dem öffentlichem Leben

Deine Ausbildung
	– Regelmässige Abteilungswechsel
	– Du lernst mit Partnern kommunizieren, 
Finanzen verwalten, administrative  
Aufgaben erledigen, etc.

	– Arbeitsbereiche, in welchen du Verant-
wortung übernimmst

	– Du wirst von motivierten und erfahrenden 
Praxisbildenden begleitet

	– Deine Sozial- und Handlungskompeten-
zen werden während deiner Ausbildung 
gefördert und vertieft

	– Besuch der Berufsfachschule:  
1./2. Jahr: 2 Tage pro Woche  
3. Jahr: 1 Tag pro Woche (mit BM 2 Tage)

	– Besuch des überbetrieblichen Kurses  
bei der fachstelle ostschweiz

Du zeichnest dich aus durch
	– Konstant gute Leistungen in der Schule
	– Eine positive Grundeinstellung, Lern-
bereitschaft, Einsatzwillen und hohe 
Motivation

	– Logisches Denken und ein Flair für  
Zahlen sowie für Arbeiten am Computer

	– Freude am Arbeiten im Team und am  
Umgang mit Menschen

	– Gute Mündliche und schriftliche  
Sprachgewandtheit




